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1. GOREVIN KISA TANIMI
Meslek Ylksekokulunun tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak

yiriitiilmesi amaciyla yiiksekokul sinirlar1 igerisinde 5188 sayili kanun ve ilgili mevzuat

cergevesinde, fiziki ve teknik imkanlar1 kullanarak can ve mal giivenligi ile huzuru saglamak

icin gOzetim, denetim ve kontrol yapma bilgi, beceri ve yetkisine sahip personeldir.
2. GOREV VE SORUMLULUKLAR

2.1. Meslek Yuksekokulu i¢inin ve yakin ¢evresinin gozetim altinda tutulmast,

2.2. Meslek Yiiksekokulu smirlar1 igerisine giris ve ¢ikiglarin kontrol ve takip edilmesi,

2.3. Meslek Yuksekokuluna gelen ziyaretgilerin kayitlarinin tutulmasi, ziyaretgilerin giivenli

sekilde ilgili kisilerle gériismesinin saglanmasi,

2.4. Ogrenci giris ¢ikislar1 sirasmda kimlik kontrollerinin yapilmasi,

2.5. Gorevine mani bir hal olusmadik¢a gorev yerini terk etmemek,

2.6. Karsilastig1 sorunlar1 ve dikkat ¢ekici durumlar1 derhal idareye bildirmek,

2.7. Istenmeyen olaylarla karsilasmasi halinde mevzuat sinirlar1 igerisinde derhal miidahale

etmek,

2.8. Idarenin gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

3. YETKILERI

3.1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

3.2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek.
4. EN YAKIN YONETICISi

Meslek Yuksekokulu Sekreteri
5. ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

Yok.
6. BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER

6.1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 5188 Sayili Kanunu’nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak,

6.2- Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
7. SORUMLULUK

Koruma ve Guvenlik Gorevlileri, yukarida yazili olan biitin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Meslek Yiiksekokulu Sekreterine karsi
sorumludur.
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